WYKAZ DOKUMNETOW NIEZBEDNYCH CELEM ZAREJESTROWANIA W PUP WIELUN JAKO OSOBA
BEZROBOTNA ORAZ POSZUKUJACA PRACY

Bezrobotny zglasza si¢ w celu dokonania rejestracji, do powiatowego urzedu pracy, wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zameldowania statego lub czasowego, a jezeli nie jest zameldowany do powiatowego urzedu pracy, na ktoérego obszarze dzialania
przebywa.

Rejestracja bezrobotnego oraz poszukujacego pracy nastepuje w dniu przedtozenia kompletu oryginalnych dokumentéw,
po poswiadczeniu przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy wilasnorgcznym podpisem prawdziwosci danych i o$wiadczen
zamieszczonych w karcie rejestracyjnej.

REJESRTACJA ODBYWA SIE W GODZINACH 7:30-14:00

DOKUMENTY NIEZBEDNE PRZY DOKONANIU REJESTRACJI W URZEDZIE PRACY:
e dowod osobisty (w ktorym nie uptynal termin waznosci);
» dodatkowo potwierdzenie zameldowania na pobyt staty/czasowy (do dowodéw wydanych po 1 marca 2015r.);
> w przypadku utraty waznosci dowodu osobistego: stary dowdd (lub inny dokument tozsamo$ci ze zdjgciem),
potwierdzenie ztozenia wniosku o nowy dowdd oraz potwierdzenie zameldowania z UG/UM,;

» w przypadku utraty/zagubienia/zniszczenia dowodu osobistego dodatkowo: potwierdzenie ztozenia wniosku o nowy
dowdd, potwierdzenie utraty/zagubienia/zniszczenia dowodu osobistego z UG/UM, potwierdzenie zameldowania
z UG/UM oraz inny dokument tozsamosci ze zdjeciem;
e dokumenty potwierdzajace uzyskane kwalifikacje zawodowe:
$wiadectwo ukonczenia szkoty,
prawo jazdy,
dyplom,
swiadectwa kwalifikacyjne z egzamindw zawodowych,
certyfikaty, zaswiadczenia potwierdzajgce ukonczenie: kurséw, szkolen, uczelni wyzszych (do czasu uzyskania dyplomu),
decyzja o skresleniu z listy studentéw studidw stacjonarnych, zaswiadczenie o okresie pobierania nauki w szkole
stacjonarnej i skresleniu z listy ucznidéw;

>
>
>
>
>
>

e dokumenty potwierdzajace okresy zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej celem ustalenia prawa do zasitku i jego wysokosci:

» wszystkie $wiadectwa pracy,

» w przypadku okresow zatrudnienia w niepelnym wymiarze czasu pracy zaswiadczenie 0 wysokosci osiaganego
wynagrodzenia brutto w rozbiciu na poszczegoélne miesigce zatrudnienia wraz z informacja o odprowadzaniu sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy,

» umowy zlecenia, umowy 0 prace nakladczg, umowy agencyjnej - zaswiadczenie 0 okresie wykonywania pracy wraz
z informacja o odprowadzaniu sktadek na ubezpieczenie spotecznie i Fundusz Pracy oraz o podstawie wymiaru sktadek
na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy, w rozbiciu na poszczegdlne miesiace,

» ksiazeczka wojskowa, celem potwierdzenia okresu odbywania stuzby wojskowej,

» $wiadectwo zwolnienia z Zaktadu Karnego oraz w przypadku wykonywania pracy w okresie tymczasowego aresztowania
lub kary pozbawienia wolnosci - zaswiadczenie o wykonywaniu pracy i wysokosci zarobkéw brutto w rozbiciu
na poszczeg6lne miesigce wraz z informacja o odprowadzeniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy),

» wszystkie dokumenty potwierdzajace okresy pracy za granica, druk PD-U1, PD-U2, numer ubezpieczenia;
e 0s0by samotnie wychowujace dzieci do 15 r. z. — PIT-O i PIT-37 za ostatni rok rozliczeniowy;

e osoby, ktore posiadajg dzieci:
» do 6 roku zycia — winny przedtozy¢ - akt urodzenia/dowdd osobisty i PESEL dziecka;
» zorzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci do 18 roku zycia — winny przedtozy¢ - akt urodzenia/dowdd osobisty, PESEL
i orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci dziecka;

e 0soby, ktore bedg dokonywaty zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnego:
» dziecka do 18 r. z. — PESEL dziecka,
» peloletniego cztonek rodziny - PESEL tej osoby oraz seria i nr dowodu osobistego;

e zaswiadczenie z ZUS-u 0 okresie pobierania renty z tytutu niezdolnoéci do pracy/ $wiadczenia rehabilitacyjnego/ renty
rodzinnej;

e za$wiadczenie z ZUS-u/ KRUS-u o okresie pobieranej renty rodzinnej i wysokosci brutto ww. $wiadczenia za ostatni miesigc;
status osoby bezrobotnej uzyskujg te osoby, u ktorych kwota brutto wyptacanego $wiadczenia nie przekracza polowy
minimalnego wynagrodzenia;

e decyzja 0 przyznaniu i utracie prawa do renty z tytulu niezdolnosci do pracy/$wiadczenia rehabilitacyjnego/renty rodzinnej
(dodatkowo decyzja o waloryzacji renty);



e za$wiadczenie z ZUS-u 0 okresach pobierania zasitku chorobowego/macierzynskiego/$wiadczenia rehabilitacyjnego,
przypadajacych po ustaniu zatrudnienia ze wskazaniem podstawy wymiaru tych zasitkow/§wiadczen;

e zaswiadczenie lekarskie o zdolnosci do pracy — dotyczy osob, ktore przebywaty na zwolnieniu lekarskim przez okres dtuzszy niz
30 dni po ustaniu zatrudnienia oraz osob, ktore przebywaty na zwolnieniu lekarskim ostatnie 30dni zatrudnienia przed
rejestracja,

e decyzja o przyznaniu i utracie zasitku opiekunczego/§wiadczenia pielggnacyjnego/zasitku statego/itp. z GOPS/MOPS,

» zaswiadczenie o okresie pobierania zasitku opiekunczego/swiadczenia pielegnacyjnego/zasitku statego itp. z GOPS/MOPS;

e decyzja o wyrejestrowaniu lub zaswiadczenie o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

» dodatkowo, gdy podstawa wymiaru sktadek odprowadzana byta od kwoty rownej badz wyzszej od kwoty minimalnego
wynagrodzenia - zaswiadczenie z ZUS-u o okresie optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy w trakcie
prowadzonej dziatalnos$ci ze wskazaniem podstawy wymiaru tych sktadek,

» numery NIP, REGON;

e  orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci lub dokumenty potwierdzajace przeciwwskazania do wykonywania okreslonych prac;

e umowa najmu oraz zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego, o wysoko$ci obrotu w zryczattowanym podatku dochodowym od os6b
fizycznych (o osiagnictym dochodzie brutto z tego tytutu) lub PIT-36 za ostatni rok rozliczeniowy;

o dokumenty wystawione przez spotki/fundacje/stowarzyszenia o potwierdzajace ograniczong dziatalno$¢ spoiki, jej likwidacje
lub upadios¢ albo dokumenty potwierdzajace ograniczong dziatalno$¢ w spotce/fundacji/stowarzyszeniu jej prezesa,
wiceprezesa, cztonka zarzadu,

» numer KRS, informacja odpowiadajaca aktualnemu odpisowi z rejestru przedsigbiorcéw KRS;
e za$wiadczenie z Urzedu Gminy o powierzchni gospodarstwa rolnego — ha przeliczeniowe ogoétem (dot. 0séb posiadajacych
gospodarstwo rolne oraz ich matzonka),

> akt wlasno$ci ziemi,
» umowa dzierzawy ziemi sporzadzona u notariusza lub potwierdzona przez UG/UM;

e decyzja/zaswiadczenie z KRUS potwierdzajace fakt podlegania badz nie podlegania ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow
(w przypadku wspotmatzonkéw lub domownikoéw rolnika, o powierzchni gospodarstwa rolnego powyzej 2 ha
przeliczeniowych);

e nrosobistego rachunku bankowego — dotyczy 0sob uprawnionych do zasitku dla bezrobotnych;

Rejestracji nie dokonuje si¢ w przypadku nieprzedlozenia w/w dokumentéw lub odmowy zloZenia podpisu na karcie
rejestracyjnej przez osobe rejestrujgcg sie (Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 kwietnia 2020r.
bezrobotnych sprawie rejestracji bezrobotnych i poszukujgcych pracy - (Dz. U. z 2020r., poz. 667)



